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Regulamin wydawania za$wiadczen, udzielania informacji i udostepniania

dokumentow

w Spéldzielni Mieszkaniowej Lokatorsko — Wlasnosciowej w Ketach

Podstawa prawna:

I. Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo Spéldzielcze (tj. Dz. U. z 2020 r poz. 275),

2. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. - o Spétdzielniach Mieszkaniowych (tj. Dz.U z 2018 r
poz 845) z pdzn.zm.,

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r poz
1781),

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 1),

5. Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (tj. Dz.U. 2019 r poz.
14601 ),

6. Statut Spétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wlasnosciowej w Ketach,

§1

Ninigjszy regulamin okresla zasady:

a) wydawania zaswiadczen,

b) udzielania informacji organom egzekucyjnym

¢) udostgpniania dokumentéw cztonkom Spotdzielni,
d) udostepniania informacji z rejestru cztonkdéw,

¢) wydawania zestawien dotyczacych sprzedazy spotdzielczych wiasnosciowych praw do
lokali,

f) udzielania informacji w sprawie optat za uzytkowanie lokali mieszkalnych

§2

Zaswiadczenia, udostepnianie dokumentow i informacje moga by¢ wydawane lub udzielane
tylko wtedy, gdy nie narusza to przepisow powszechnie obowigzujacych, a w szczegdlnosci
przepiséw o ochronie danych osobowych.
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Zaswiadczenia

§3

1 Wydaje si¢ na pisemny uzasadniony wniosek osoby uprawnionej lub majacej interes
prawny w uzyskaniu zaswiadczenia.

2. Zaswiadczenie sporzadza sie na podstawie danych zgromadzonych w zbiorach,
ewidencjach i rejestrach prowadzonych przez Spotdzielnie.

3. Spéldzielnia nie ponosi odpowiedzialnosci za podanie danych niezgodnych ze stanem
faktycznym, jezeli zaswiadczenie wydane zostalo w oparciu o dokumenty, kt6rymi
dysponowala na dzien jego sporzadzenia.

4. Za wydanie zaswiadczenia pobierana jest optata w wysokosci 15 zlotych netto plus
obowigzujacy podatek VAT.

5. Nie pobiera si¢ oplat w przypadku wydawania pierwszego zaswiadczenia dla celow
sporzadzenia aktu notarialnego umowy sprzedazy, umowy darowizny spétdzielczego prawa
do lokalu mieszkalnego oraz uregulowania spraw spadkowych do lokalu mieszkalnego.
Za kazde kolejne za$wiadczenie pobierana jest oplata w wysokosci 20 zl netto plus
obowigzujacy podatek VAT.

6. Odbior zaswiadczenia potwierdza osobiscie osoba uprawniona, ktéra zlozyla wniosek.
Wzér wniosku stanowi zataeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu..

7.Czas oczekiwania na zaswiadczenie wynosi do 14 dni i moze zosta¢ wydtuzony do 30 dni
w przypadkach spraw trudnych.

Udzielanie informaciji organom egszekucvinym

§4

1. Na pisemne Zadanie komornika sagdowego na podstawie art. 761 § 1 1 kpc Spétdzielnia
udziela informacji niezbgdnych do prawidlowego prowadzenia postepowania
egzekucyjnego, wykonania postanowienia o udzieleniu zabezpieczenia oraz wykonania
innych czynnosci wchodzacych w zakres jego ustawowych zadan, w szczeg6lnosci
dotyczace stanu majatkowego dtuznika oraz umozliwiajacych identyfikacje sktadnikéw
jego majatku. :

2. Spoldzielni przystuguje zwrot wydatkow za przedstawienie dokumentu na zadanie
komornika i1 wynagrodzenie z tytutu udzielenia informacji komornikowi.

3. Wysokosé¢ wynagrodzenia za udzielenie informacji komornikowi wynosi:

1) 10 zlotych + VAT od strony tekstu za pisemne udzielenie odpowiedzi na zapytanie
komornicze,
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2) 5 zlotych + VAT od kserokopii dokumentu wystanego na wezwanie Komornika.

Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia za drugg i kazdg kolejng strone tekstu wynosi
5 zlotych + VAT,

4. Wyzej wymienionych oplat nie stosuje si¢ w sprawach o egzekucje lub wykonanie
postanowienia o udzieleniu zabezpieczenia $wiadczen alimentacyjnych lub rent majacych
charakter alimentéw oraz w sprawach o egzekucje lub zabezpieczenia roszczenia
niezwigzanego z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej, wszczetych na wniosek Skarbu
Panstwa, w tym na polecenie sadu lub prokuratora.

5. Na pisemne zgdanie urzedéw panstwowych, Skarbu Pafistwa sadow oraz prokuratury
udziela si¢ informacji jesli urzedy te maja prawnie uzasadniony cel ich pozyskania.

6. Informacje, o ktérych mowa w ust 5 niniejszego paragrafu udzielane sa nieodptatnie.

Udostepnianie dokumentéw czlonkom Spéldzielni
§5

1. Na pisemny wniosek czlonka Spoldzielni wydawane sa odpisy i kopie nastepujgcych
dokumentow: (art 8 'ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych)

1) odpis statutu

2) odpisy regulaminow

2) kopie uchwat organéw spotdzielni

3) kopie protokotéw obrad organéw spotdzielni,

4) kopie protokotow lustracii,

5) kopie rocznych sprawozdan finansowych

6) kopie faktur

7) kopie umow zawieranych przez spétdzielni¢ z osobami trzecimi.

2. Koszty sporzadzania odpiséw i kopii dokumentéw z ust. 1, z wyjatkiem statutu
i regulaminéw uchwalonych na podstawie statutu, pokrywa cztonek spétdzielni wnioskujacy
o ich otrzymanie.

3. Warunkiem wydania odpiséw lub kopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2
jest wniesienie stosownej oplaty w wysokosci okreslonej w zataczniku nr 2 do niniejszego
regulaminu.

4. Wydanie odpiséw lub kopii dokumentéw okreslonych w ust. 1 nastgpuje nie pézniej niz
w terminie 14 dni liczac od daty zlozenia pisemnego wniosku.

5. Wglad do statutu  Spotdzielni oraz regulaminéw dotyczacych lokatorow i wiadcicieli
mieszkan jest ogélnie dostgpny na stronie internetowej spétdzielni www. smlwkety.pl



6. Wglad do sprawozdan finansowych, sprawozdan Zarzadu i Rady Nadzorczej, planéw
remontu, uchwat i protokoléw dotyczacych Walnego Zgromadzenia, protokotéw
z badania sprawozdania finansowego i protokotéw z lustracji Spotdzielni oraz informacji
o zadtuzeniu na klatkach schodowych dostepny jest dla cztonkéw  Spéldzielni
W e- kartotece ~ w strefie dokumenty po uzyskaniu logina i hasta oraz bezposrednio
w siedzibie Spotdzielni.

7. Wglad do dokumentéw w formie papierowej, o ktérych mowa w ust. 1 odbywa sie
w obecnosci pracownika Spotdzielni.

8. O terminie i miejscu przegladania dokumentéw lub odbioru kopii dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 1 powiadamia si¢ czlonka Spétdzielni w sposob uzgodniony z wnioskodaweca.

9. Spétdzielnia moze odmowié czlonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami trzecimi,
Jezeli naruszaloby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze czlonek
wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spoéldzielni i przez to
wyrzadzi Spéldzielni znaczng szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi§mie,
podpisanym przez dwoch czlonkéw Zarzadu.

10.Czlonek, ktéremu odméwiono wegladu do umow zawieranych przez Spéidzielnie
z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowiazanie Spétdzielni
do udostgpnienia tych uméw.

Udostepnianie informacji z rejestru czlonkéw
§6

1.Czlonek spotdzielni, jego matzonek i wierzyciel cztonka, a takze wierzyciel Spéldzielni ma
prawo uzyska¢ informacje z rejestru czionkéw.

2. Rejestr cztonkow zawiera dane, o ktérych mowa w § 10 ust . 2 Statutu Spéldzielni, oraz w
art. 30 Prawa Spoldzielczego. W

3. Zgodnie z zapisem § 14 ust. 2 lit. f Statutu Spoldzielni Czlonek spotdzielni ma prawo
zaznajamia¢ sig o stanie zadtuzenia z tytutu oplat za uzywanie lokalu przez innych cztonkéw
spoldzielni wypetniajgc stosowny wniosek, ktory stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

4. Wglad do rejestru cztonkdw i informacji o zadtuzeniu odbywa sie w obecnosci pracownika
ds. organizacyjno-prawnych.

Wydawanie zestawien zawieraiacvch dane dotyczacych sprzedazy spoldzielezego

wlasnoSciowego prawa do lokalu
§7

1. Zestawienia zawierajace dane dotyczace sprzedazy spéldzielczych wiasnosciowych praw
do lokali wydawane sa na pisemny wniosek osoby posiadajacej uprawnienia zawodowe
w zakresie szacowania nieruchomosci (rzeczoznawca majatkowy) lub innym osobom
w celach naukowych lub dydaktycznych po przedlozeniu stosownego zaswiadczenia.



2. Warunkiem wydania zestawienia jest wniesienie oplaty w wysokosci 15 zl netto plus
obowiazujacy podatek VAT za pierwsze 50 pozycji zestawienia i 20 zl netto plus
obowigzujacy podatek VAT — powyzej 50 pozycji

Udzielanie informacji w _sprawie oplat za uzytkowanie lokali mieszkalnych

§8

1. Uzyskanie informacji o indywidualnym stanie konta z tytutu oplat za uzytkowanie lokalu
mieszkalnego odbywa si¢ na nastgpujgcych zasadach:

1) Osoba, ktora posiada tytul prawny lub zajmuje lokal bezumownie osobiscie:

- pobiera z dziatu czynszu login i hasto startowe umozliwiajace wejscie do wlasnej
kartoteki poprzez system informatyczny e — Kartoteka, po zalogowaniu sie¢ na stronie
internetowej www. mieszczanin .pl.

- ustala w dziale czynszu hasto dostgpu , po weryfikacji ktorego w trakcie rozmowy
telefonicznej pracownik dziatlu ksiggowosci bedzie mogt udzieli¢ stosownych

informacji

2. Osoby, ktore nie wybiorg zadnej z form kontaktu okreslonej w pkt 1 obslugiwane sa
wylacznie po osobistym zgtoszeniu si¢ z dokumentem tozsamosei do siedziby Spétdzielni.

Zasady udostepniania oraz sporzadzania kopii dokumentéw

§ 9

1. Pisemny wniosek czlonka Spoéldzielni o sporzadzenie kopii dokumentéw lub
udostepnienia dokumentow do wgladu, okreslonych w § 5 lub innych dokumentow
nalezy kierowa¢ do Zarzadu Spoéldzielni. Wzoér wniosku stanowi Zalacznik Nr 4 do
Regulaminu.

2. Po analizie wniosku przez Zarzad pracownik dziatu do i{térego decyzja zostala
skierowana przygotowuje w terminie okreslonym w § 3 ust.7 i1 § 5 ust. 4 lub innym
ustalonym przez Zarzad stosowne dokumenty.

3. Jezeli w dokumentach znajdujg sie dane osobowe innych osob badz stanowiace
tajemnicg przedsigbiorstwa z ktérymi Spotdzielnia wspolpracuje, cztonek otrzymuje
do wgladu dokumenty lub ich kopie 2z zaciemnionymi miejscami tych danych
w taki sposob, by pozostawaly one nieujawnione.

4. Miejscem wgladu do dokumentéw oraz wydania kopii dokumentdw jest miejsce
pracy pracownika ds. organizacyjno — prawnych, ktory weryfikuje przygotowane
dokumenty oraz prowadzi ,,Rejestr udostgpniania dokumentow”

5. Rejestr udostepniania dokumentéw zawiera nastepujace dane:
5
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a) kolejny numer sprawy

b) date wptywu wniosku o przegladniecie lub wydanie kopii dokumentu

c) imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer czlonkowski osoby,  ktéra

zaznajamiala si¢ z dokumentami lub wystapila o wydanie odpisu lub kopii dokumentow.

d) nazwe wydanego / udostepnionego dokumentu.

e) data wydania lub udostepniania dokumentéw,

f) dane i podpis osoby udostepniajacej dokumenty w imieniu Spoéldzielni,

g) podpis czlonka, ktéry zaznajamiatl sie z dokumentami Ilub potwierdzenie odbioru
dokumentu,

h) inne okreslone w odrebnych przepisach.

6. Do rejestru zatacza sie wnioski cztonkéw o udostepnienie dokumentéw do wgladu, odpisy
kopie dokumentéw , oraz odpisy wystanych odpowiedzi.

§ 10

1. Warunkiem wydania odpisu lub kopii dokumentéw jest okazanie przez cztonka dowodu
wplaty wymaganej kwoty wyliczonej w zalaczniku nr 2.

2. Optlate wnosi si¢ bezposrednio w kasie Spotdzielnia lub na rachunek bankowy Spéldzielni.
3. Czlonek Spotdzielni otrzymujacy kopie dokumentu lub ktéremu udostepniono do wgladu
dokumenty zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia, ze uzyskanych informacji nie
wykorzysta, ani tez nie ujawni osobom trzecim dla celow niezwigzanych z dzialalno$cia
SML-W w Ketach — pod rygorem odpowiedzialnosci odszkodowawczej za niezgodne
z prawem wykorzystanie. Wzdr o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu

4. Opfaty nie pobiera si¢ jezeli z przepiséw powszechnie obowigzujacych lub z postanowien
Regulaminu wynika obowiazek nieodptatnego wydania zaswiadczenia lub udzielenia
informacji, w szczegolnosci na zarzadzenie sadow, prokuratur, komornikéw i innych organéw
panstwowych.

§ 11

Regutom niniejszego regulaminu podlegaja wytacznie dokumenty, ktére w oparciu o odrebne
przepisy Spoétdzielnia ma obowigzek archiwizowania.

§ 12

1. Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwalg Rady Nadzorczej Nr 3/2020 z dnia
23.03.2020r. i obowigzuje od dnia uchwalenia.

2. Traci moc Regulamin ustalania optat za udostepnianie dokumentéw zatwierdzony uchwala
Rady Nadzorczej nr 10/2010 z dnia 22.03.2010 r.

3. W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ powszechnie
obowigzujace przepisy prawa oraz postanowienia statutu Spoldzielni.
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